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POCCHUMCKUN T'OCYJAPCTBEHHBII
I'VYMAHUTAPHBIN YHUBEPCUTET

ITOJIOXKEHUE
00 oTJene OyXranTepcKoro yuera u QMHaHCOBOTO KOHTPOJIS

1. O01mme moJ10KeHUs

1.1. Byxrantepusi  gBiseTcs CTPYKTYpHBIM TOJpa3ielieHueM (uianana, KOTOpoe
OCYIECTBIISIET KOHTPOJIb 32 ONEPATUBHBIM BEJICHUEM OYXTaJITePCKOTO U CTATHCTHYECKOTO ydeTa
Y CBOEBPEMEHHOM c1auell OTYETHOCTH.

1.2. PykoBOJICTBO JIEATENBHOCTBI0 OYXTalITepUU OCYIISCTBISICT HAYaJIbHUK  OTHEa
OyXrajaTtepckoro y4yera u (pMHaAHCOBOTO KOHTpPOJIS (Ha MpaBax INIaBHOTO OyXraiuTepa) B MOpSIKe
YCTaHOBJIEHHOM JEHCTBYIOLIUM 3aKOHOJATEILCTBOM.

1.3. Byxrantep 1-it kareropuu, Ha3HaYaeTCsl U OCBOOOXKIAETCA OT 3aHMMAEMOM JTOJKHOCTH
pextopom PITY. Ha mepuon ormycka win BpeMEHHOW HETpyAocmocobHocTu Oyxranrepa 1-it
KaTeropuu OOS3aHHOCTH MOTYT OBITh BO3JIO)KEHBI Ha 3aMECTUTES Ha OCHOBAaHHMH IpHKa3a
popekTopa nmo yueOHoM padoTe, U3JaHHOTO C COOMI0IeHNEM TPEOOBAHMM 3aKOHOAATEIHCTBA O
TpYZE.

1.4. Byxranrep 1-ii kaTeropuu pacnpenenser 00s3aHHOCTH MEXKIY COTPYAHUKAMH OTJeNa U
MPEJICTaBISIET UX IOJDKHOCTHBIE MHCTPYKIIUU Ha YTBEPKIECHUE TUPEKTOpY hunuana.

1.5. B cBoeil nesrenbHOcTH Oyxrantep l-il kareropuu pykoBoacTByercs KoncTutynueit
Poccuiickoit ®enepanuun, DenepanbHbiM 3ak0HOM « O  BpICIIEM H  OCJIEBY30BCKOM
npodeccCuoHaAIbHOM oOpa3zoBaHum». 3akoHOM Poccuiickoit ®@enepanun «O0 oOpa3zoBaHUN» U
WHBIM JISHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEeNLCTBOM, a Takke ycraBoM PITY, [lonoxenuem o ¢unmarne,
JIOJDKHOCTHOM WHCTPYKIIMEH, JIOKaJIbHBIMH aKTaMH, JEHCTBYIOIIMMU B YHUBEPCUTETE W
¢winane, pemeHusMu YdeHoro coera PITY, mpukazamMu M pacnopsDKEHUSIMH PEKTOpa,
npopektopoB PITY, nupexropa punmmana, HadyaipbHUKa YTIPaBIEeHUS PETHOHATIBHOTO PAa3BUTHS U
LHEHTPAIM30BAaHHOTO IKCTEpHATA.

2. 3agaum oTaesa OyXrajaTepckoro yuera u GuHAHCOBOT0 KOHTPOJISI

OCHOBHBIMH 337JTa4aMU OT/Iea OyXTalTepCKOro y4yeTa U (PMHAHCOBOTO KOHTPOJIS SBISIOTCS:
2.1. OpraHu3aius OnepaTuBHOTO, OYXTaITEPCKOTO M CTATUCTHYECKOTO y4YeTa, KOHTPOJIb 3a
CBOEBPEMEHHOM Cl1auyell OTYETHOCTH.

3. ®yHKIMHU 0TAE1a OyXTaJTepCcKoro yuera i GUHaAHCOBOr0 KOHTPOJIS

3.1.  OcymecTBiseT MpaBUIbHYI0 OPraHU3ALUIO0 OYXTaJTEPCKOro ydyeTa XO3sSHCTBEHHOM
NeSITeTbHOCTH HAa OCHOBE YCTAHOBJICHHBIX MPABHII €TO BEICHUS.

3.2.  OcymecTBiseT KOHTPOJb 3a HSKOHOMHBIM HCIIOJIb30BAaHHEM MaTepUANIbHBIX,
TPYIOBBIX U (PMHAHCOBBIX PECYPCOB, 32 COXPAHHOCTHIO COOCTBEHHOCTH (HIHaIa.

3.3. OOecneunBaeT parOHAIBHYIO OPraHU3aIMI0 OYXTadTepCKOro y4eTa U OTYETHOCTH C
NPUMECHEHHEM COBPEMECHHBIX TEXHHYECKMX CPEACTB M HMH()OPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHWH,
IPOTPECCUBHBIX (POPM U METOJIOB YU€Ta U KOHTPOJIS.



3.4.  OcymecTBiseTr paboTy MO MOATOTOBKE M MPHUHATHIO pabodvero IuiaHa cueToB, Gopm
MEPBUYHBIX YYETHBIX JTOKYMEHTOB, IPUMEHSIEMBIX TSI OOPMIICHHUS XO3HCTBEHHBIX OMepaIni,
110 KOTOPHIM HE TPEAYCMOTPEHBI THIIOBBIE (POPMBI; pa3paboTKy (OpM JOKYMEHTOB BHYTpPEHHEH
OyXrajaTepckoil OTUETHOCTH, a Takke OO0eCHeueHHUIO MOpsAIKa MPOBEIECHUS HWHBEHTapU3aIHi,
KOHTPOJISI 332 TPOBEJICHHEM XO3SHCTBEHHBIX OIEpalni, COONIOJIEHHSI TEXHOJIOTHH O0pabOTKU
OyxranTepckoil nHpopMaIMK U MOPAIKA TOKyMEHTO000pOTA.

3.5. OOecrnieunBaeT 3aKOHHOCTb, CBOCBPEMEHHOCTh M TPABHWIBHOCTH O(QOPMIICHHS
JOKYMEHTOB,  COCTaBJICHHE OSKOHOMHYECKH OOOCHOBAaHHBIX  OTYETHBIX  KaJbKYJISAIHMNA
ce0ECTOMMOCTH BBITIOJHAEMBIX padOT (YCIIyT), pacdeToB 1Mo 3apabOTHOW IUIaTe, HAYHCICHUE U
NEPEYNCIICHUE HAIOrOB M COOpOB B (elepaiabHbId, PETHOHAIBHBIA M MECTHBIA OOJKETHI,
CTPaxOBBIX B3HOCOB B TOCYAAapCTBEHHBIC BHEOIOJKETHBIC COLMAIbHBIC (DOHMBI, IJaTexel B
0aHKOBCKHE YUYPEXKIICHHS, CPEICTB Ha (DMHAHCHPOBAHUE KANMTAIbHBIX BJIOKCHUH, OTYHUCICHUE
CPEICTB HAa MaTepUATBHOE CTUMYJIMPOBAaHUE PAaOOTHUKOB (hrnania.

3.6. Bener yder umyniectBa, 0053aTEIBCTB U XO3SIMCTBEHHBIX ONEPAIU, TTOCTYIIAOIINX
OCHOBHBIX CPEJICTB, TOBAPHO-MATEPUATBHBIX IIEHHOCTEH M JEHEKHBIX CPEICTB, OTpa)kaeT Ha
cdeTax OyXraJITepCKOTO y4eTa OIlepalliy, CBSI3aHHbBIC C WX JIBUKCHUEM, UCIIOJIh30BAHUEM CMET
pPacxoioB, BHIMOJTHCHHS PaboT (yCIyr), pe3ysIbTaTOB XO03sHCTBEHHO-(PUHAHCOBOU JEATEIIEHOCTH
¢dwimana, a Takke (GUHAHCOBBIX, PACUETHBIX U KPEAUTHBIX OMEPAITHA.

3.7. llpuHMMaeT Mepsl MO MPEIYNPEKACHUIO HEIOCTad, HE3aKOHHOTO pPACXOJIOBAHHS
JICHSXKHBIX CPEJCTB W TOBapHO-MATCPUAIBHBIX I[IEHHOCTCH, HAPYNICHUH (QUHAHCOBOTO U
XO03SICTBEHHOTO 3aKOHO/IATEIILCTBA.

3.8.  OcymecTBisieT KOHTPOJb 3a COOJIIOJICHHUEM TMOpsAKa OPOPMIICHHS TEPBUYHBIX MU
OyXraJTepCcKuX TOKYMEHTOB, pacueTOB M IUIATEKHBIX OO0S3aTENBCTB, PacXoioBaHUs (oHma
3apabOTHOM TUIATHI, 3a YCTAHOBJICHHEM JIOJDKHOCTHBIX OKJIQJIOB pPa0OTHUKAM (uinana,
NPOBEICHUEM WHBEHTAPHU3AIMKM OCHOBHBIX CPEICTB, MPOBEPOK OPraHU3ALUU OyXTaJTepCKOTro
ydeTa U OTYETHOCTH, a TAK)KE JOKYMECHTAIBHBIX PEBU3UH.

3.9. IlpuHumaer Mepsl IO HAKOIUICHWIO (DUHAHCOBBIX CpPEACTB [UIA OOecredeHus
(¢uHAHCOBON YCTOHYMBOCTH (puinana.

3.10. Benmer paboty mo 00eCIEYeHHIO CTPOTOTO COOJIFOJICHUS IITATHON , (PMHAHCOBOU H
KacCOBOW JUCIMIUIMHBL, CMET aIMHHHCTPATUBHO-XO3SHUCTBEHHBIX U JAPYTUX PaCXOOB,
3aKOHHOCTH CITMCaHMUS CO CUYETOB OyXTaJTEepCKOTO ydeTa HeJocTad, JeOUTOpPCKOU
3aJJ0JDKEHHOCTH U JIPYTUX MOTEpb, COXPAHHOCTU OyXTaJTepCKUX JOKYMEHTOB, O()OPMIIEHUS U
C/IayM UX B YCTAHOBJICHHOM ITOPSJIKE B apXHB.

3.11. VYuyactByer B pa3pa00oTKe M BHEJPEHUHM pAIMOHAIBHOW IUIAHOBOW M Yy4YETHOM
JOKYMEHTAIUH, TPOTPECCUBHBIX ()OPM M METOJIOB BEACHHUSI OyXTalTepCKOro y4deTa Ha OCHOBE
NPUMEHEHHS COBPEMEHHBIX CPE/ICTB BBIYMCIUTEIbHON TEXHUKH.

3.12. OOGecmneunBaeT cocTaBlieHHE OallaHCa U OTIEPATUBHBIX CBOJHBIX OTYETOB O JIOXOJaX U
pacxogax CpeAcTB, 00 HCHOJb30BaHMM OOJpKeTa, OYXralTepckod M CTaTUCTHYECKOU
OTYETHOCTH, MPEIOCTABIICHNE X B YCTAHOBJICHHOM TOPS/IKE B COOTBETCTBYIOIINE OPTaHbI.

3.13. PykoBoauT paGOTHUKaMH OT/ENA.

4.IlpaBa otaesia OyXrajaTepckoro y4era u puHaHCOBOI0 KOHTPOJISA

HauvanbHuk otaena Gyxranrepckoro yuera U (pUHaHCOBOTO KOHTpOJIs ¢uunana ( Ha rpaBax
[JIaBHOT'O) B MpefiesiaX cBOoel KOMIETEHIIMY UMEET MPaBo:

4.1. [IpyHUMAaTh peIIeHUs B MpeesiaX CBOeH KOMIETEHIIHH.

4.2. TpeboBaTh 0T pPabOTHUKOB OTJAENa CBOEBPEMEHHOTO W Ka4eCTBEHHOTO HCIIOJTHEHUS
CBOMUX JIOJDKHOCTHBIX 00sI3aHHOCTEH.

4.3. TpeboBaTh OT pPYKOBOJICTBA CO3/IaHUS HEOOXOMUMBIX YCIOBHHA JUIS BBITOJHEHUS
CIIy’K€OHBIX 00513aHHOCTEH.

4.4. 3anpamyBaTh HEOOXOIUMYIO HH(POPMAIIHIO.

4.5. YyacTBoBaTh B pa3pa00oTKe M BHEIPEHUU DPALMOHAIBHON IUIAHOBOM U YUYETHOH
JOKYMEHTAIUH, IPOrPECCUBHBIX ()OPM U METOJIOB BEAEHUs OyXIalTepcKoro y4yera Ha OCHOBE
IIPUMEHEHHUS COBPEMEHHBIX CPEJCTB BBIUUCIUTEILHON TEXHUKH.



5. OTBeTCTBEHHOCTL

HauvanpHuk otaena OyXraaTepckoro ydera W (PUHAHCOBOTO KOHTPONIS (QuiInaia u
pPaOOTHHUKH OT/AEIa HECYT OTBETCTBEHHOCTH!

5.1. 3a HeucnoJHEHNE WIM HEHAJUIeXKallee UCIIOTHeHNE 0e3 YBaXKUTEIbHBIX IPUYHUH Y CTaBa
¥ TIPaBUJI BHYTPEHHETO TPYJIOBOTO PACHOPSA/IKA, 3aKOHHBIX pacropspkeHuid pykoBojacTsa PITY u
IUpeKTopa (guirana, 1 HHBIX HOPMAaTUBHBIX aKTOB, TOJDKHOCTHBIX O0sI3aHHOCTEH, MOBIIEKIIINX 32
co00i1 HapylIeHHe 00pa30BaTEIBHOTO MPOIecca, U HECYT AUCIMIUIMHAPHYIO OTBETCTBEHHOCTD B
HOPSI/IKE, OTIPENICIIEHHOM TPYIOBBIM 3aKOHO/IATEIIbCTBOM.

5.2.3a rtpyboe HapylIeHHE TPYIOBBIX OOS3aHHOCTEH B KaueCTBE IUCLHUILIMHAPHOTO
B3BICKaHUS MOXKET ObITh IPUMEHEHO YBOJIbHEHHE.

5.3.3a HapylieHue TMpaBWJ TOXAPHOH O€30IacHOCTH, OXpaHbl TPyAd, CAHUTAPHO-
TMTHEHUYECKUX MPaBWJ OpPraHu3aluu pabOThl HAYAIBHUK OTAENa OyXraJTepcKOro ydera H
(uHAHCOBOTO KOHTPOJS (HAa MpaBax TJAaBHOIO) M PaOOTHUKH OTAENa MOTYT IPHUBJIEKATbCA K
aIMUHHUCTPAaTUBHOW OTBETCTBEHHOCTH B TMOpSAKE H B  CIy4asX, MPEAyCMOTPEHHBIX
a/IMAHUCTPATHBHBIM 3aKOHOJIATEIILCTBOM.

5.4.3a BUHOBHOE NpUYMHEHHE (PUIMATY WM YYaCTHHKAM 0Opa30BaTEIbHOrO Mpolecca
yimiepba (B TOM 4YHCII€ MOPAJIbHOTO) B CBA3M C HCIOJTHEHHUEM (HEUCIOJIHEHHEM) CBOMX
JOJDKHOCTHBIX  00S3aHHOCTEH, Ha4YaJbHUK OTAENa OyXTalTepcKkoro ydera W (pUHAHCOBOTO
KOHTpOJIS uimana u pabOTHUKU OTJIENIa HECYT MaTepHAbHYIO OTBETCTBEHHOCTH B MOPSIKE U B
npesenax, yCTaHOBJICHHBIX TPYIOBBIM U (MJIN) TPAXKIAaHCKUM 3aKOHOAATEIILCTBOM.

6. KonTpoJib 1 npoBepKa MCNoJIHEeHUs!

6.1. KoHTpoib 3a IesSTeIbHOCTIO OT/IeNIa OYyXTaJITepCKOro yueTa U (PMHAHCOBOTO KOHTPOJIS
OCYIIECTBIISICT TUPEKTOp (rInana.

6.2. HadanpHUK OT/ena OyXraaTepckoro yvera W (PUHAHCOBOTO KOHTPOJISI OTYUTHIBACTCS
nepea IMpekTopoM prumnana o0 UTOTax U Pe3ysibTaTax AesiTeIbHOCTH.

7. Ilpexkpamenue AeITeJbHOCTH

Otnen Oyxrajitepckoro y4yera U (PMHAHCOBOIO KOHTPOJIS JIMKBUAMPYETCS MO CIEAYIOIIUM
OCHOBAHHUSM:

7.1. Ilpuka3om paupekTopa ¢uiMaga IO COIJIACOBAHMIO C TEPBBIM IPOPEKTOPOM-
IPOPEKTOPOM IO Y4eOHBIM BOIPOCAM

7.2. B uHBIX ciIydasx MperyCMOTPEHHBIX JEHCTBYIONINM 3aKOHOIATEIbCTBOM.



